弊社代表取締役社長●●●●儀●月●日午後三時三十八分永眠いたしました

ここに生前のご厚誼を深謝し謹んでご通知申し上げます

なお密葬の儀は●月●日に相済ませました

追って葬儀告別式は社葬をもって左記の通り執り行います

一、日時　●月●●日（●）

　　葬儀　午後●時〜●時

　　告別式　午後●時〜●時

一、 式場　●●寺（東京都●●区●●町●-●-●）

地下鉄●●線●●駅下車

駐車場に限りがございますのでご了承願います

なお勝手ながらご香典　ご供花　ご供物の儀は固くご辞退申し上げます　お届けくださいましても拝辞させていただきますので悪しからずご了承の程お願い申し上げます

平成●●年●月●日

東京都●●区●●町●丁目●番●号

株式会社●●●

葬儀委員長●●●●

喪主●●●●

親族代表●●●●

友人代表●●●●

