謹啓　貴社益々ご清祥の段お慶び申し上げます。

弊社代表取締役社長●●●●儀、社葬に際しましてご多忙中にもかかわらずご会葬賜り誠に有り難く御礼申し上げます。

早速参上しご挨拶申し上げるべきながら誠に略儀失礼ながら書中をもって御礼申し上げます。

謹白

平成●●年●月●日

●●●株式会社

葬儀委員長

専務取締役●●●●

喪主●●●●
